Dokuz Eyliil Universitesi Kiitiiphaneler Yénetmeligi

Amag ve Kapsam

Madde 1- Bu Yénetmelik Dokuz Eyliil Universitesi biinyesinde bulunan biitiin kiitiiphanelerin érgiitlenme, gérev ve calisma esaslarini belirlemek
amaci ile diizenlenmistir.

Tanimlar

Madde 2- Bu Yonetmelikte gegen;

a) Universite : Dokuz Eylil Universitesi'ni,

b) Daire Baskanligi: Dokuz Eyliil Universitesi Kiitiiphaneler ve Dokiimantasyon Daire Baskanligini,

¢) Birim Kiitiiphaneleri : Dokuz Eyliil Universitesi'ne bagl fakiilteler ve diger birimler kiitiiphanelerini,

d) Materyal : Kiitliphanede kullanilabilir her tiirlii malzemeyi ifade eder.

Kurulug Amaglari

Madde 3- Kiitiiphaneler, Universite’de yapilan egitim-6gretim ve arastirmalar icin gereken bilgi ve belge birikimini saglamak; bu bilgi ve belgeleri
ihtiyag sahiplerinin yararlanmasina hazir bulundurmak ve bilgi ihtiyaglarini karsilamak amaglari ile kurulurlar.

Orgiitlenme

Madde 4- Universite’deki kiitiiphane hizmetlerinin tek bir merkezi kiitiiphane cercevesi icinde &rgiitienmesi ve yiiriitilmesi esastir. Birden fazla

editim kurumunun bulundugu yerlesim alanlarinda birer merkezi kiitiiphane, tek bir yiiksek 6gretim kurumunun bulundugu yerlesim alanlarinda ise
o0 yliksek 6gretim kurumuna ait birer kiitiiphane kurulabilir. Bélimler ve daha alt diizeydeki birimler igin ayr ayr kiitiiphaneler kurulamaz.

Yonetim

Madde 5- Universite’deki kiitiiphane hizmetleri bu Yonetmelik hiikiimleri gercevesinde Daire Baskanligi ve baskanliga bagl kiitiiphane sube
mudurliikleri ve birim kiitiiphane yoneticileri tarafindan diizenlenir ve ydriitilir. Bu Yonetmeligin 4 Gincii maddesi uyarinca kurulan kiitiiphaneler,
Daire Bagkanhidina bagl olarak bu Yonetmelik hiikiimleri gergevesi icinde ve adi gegen Daire Baskanhdinin genel gézetim ve denetimi altinda gorev
yaparlar.

Kitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi ve Gorevleri
Madde 6- Daire Baskanhdi kiitiiphanecilik editimi gormdis kisiler arasindan atanacak bir baskanin yonetiminde asagidaki gorevleri yapar:

a) Kutliphane hizmetleri igin yeterli kadroyu olusturmada gerekli calismalari yapmak, kiitliphanelere atanacak veya goreviendirilecek personel
konusunda Rektérliige gériis bildirmek ve Universitedeki kiitiiphane personeli iizerinde genel egitim ve denetim gérevini yiriitmek,

b) Egitim-Ogretim ve arastirmalarin gerektirdigi bilgi ve belge ihtiyaclarini kargilamak igin yurt icinden ve digindan kitap, siireli yayin, tez, mikro-
film, gor-isit geregleri, video bant ve benzeri her tirlu bilgiyi saglamak, saglanan bilgileri sistematik bir sekilde diizenleyerek ihtiyag sahiplerinin
kullanimina hazir bulundurmak; bilgi ihtiyaglarini karsilamak igin gerekli kiitiphane hizmetlerini diizenlemek, yiritmek ve denetlemek,

c) Universitedeki gesitli kiitiiphaneler araciligi ile yapilan istekleri géz 6niine alarak her yil yurt iginden ve yurt disindan saglanacak kitap, sireli
yayin, arag-gereg ve benzeri materyal icin gerekli bitge taslagini hazirlayip Rektorliige sunmak.

d) Yapilmis olan istekleri, ihntiyag ve oncelikleri tizerinde ilgili kiitliphane yoneticilerinin goriiglerini goz 6niine alarak saglanan 6denek miktarinin
dengeli bir sekilde kiitiiphanelere tahsisi ve buna gore satin alinacak kitap, siireli yayin ve benzeri materyal hususunda Rektorliige onerilerde
bulunmak,

e) Arag ve gereglerin en yeni teknoloji ile diizenli olarak yenilenmesini saglamak,
f) Kittiphane ve Dokiimantasyon hizmetleri hakkinda ayrintili bir faaliyet raporu hazirlamak ve her yil Ocak ay! iginde Rektorliige sunmak,
g) Bibliyografya, tez katolugu, stireli yayin katologu, vb. yayinlar gikararak bilimsel arastirmalari kolaylastirmak,

h) Merkez ve birim kittiphanelerinin esgtidim ve isbirligi iginde galismalarini saglamak ve bu amacla mesleki kurslar agmak, egitim programlari
diizenlemek,

i) Gerektiginde kiittiphanecilik egitimi géren 6grencilere staj ve uygulama calismalari yaptirmak,

j) Bu Yonetmelik uyarinca gorev alanina giren ve kiitliphane hizmetlerinin gerektirdigi diger calismalari yapmak.

Birim Kitliphane Yoneticiligi ve Gorevleri

Madde 7- Birim kiitliphaneleri, tercihen kiitiiphanecilik editimi gérmds kisiler arasindan atanacak bir yoneticinin yonetiminde asagidaki gorevleri
yapar:



a) Kitliphanelerinde verilecek hizmetleri Daire Bagkanligi tarafindan yapilan diizenlemeler gergevesi iginde yiriitmek,

b) Kitiiphanelerince ihtiyag duyulan arag-gereg ve diger her tiirlii kiitiphane materyaline Daire Baskanlidina bildirmek,

c) Her yil Aralik ayi iginde hazirlayacad faaliyet raporunu Daire Bagkanligina sunmak,

d) Bu Yonetmelik uyarinca gérev alanina giren ve kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi diger calismalari yapmak.

Kitliphane Hizmetleri

Madde 8- Kittiphane hizmetleri “Teknik Hizmetleri” ve “Okuyucu Hizmetleri” olmak Gzere iki grup halinde diizenlenir ve yirditldr.
Teknik Hizmetler

Madde 9- Teknik hizmetler;

a) Kitap, streli yayin, tez, mikro-film, video bant, gor-isit araglari gibi her tiirlii kiitliphane materyalinin secimi, satin alinmasi ve badis veya degisim
yolu ile saglanmasi,

b) Saglanan kitiiphane materyalinin cagdas bilimsel yontemler uyarinca siniflandiriimasi, kataloglanmasi, ihtiyag sahiplerinin kullanimina hazir
duruma getirilmesi ve siirekli olarak kullanima hazir bulundurulmasi,

hizmetlerini kapsar.
Okuyucu Hizmetleri
Madde 10- Okuyucu Hizmetleri;

a) htiyag sahiplerinin belirli bir “yerinde inceleme” ve “6diing verme” sistemi gercevesi icinde her tiirlii kiitiiphane materyalinden yararlanmalarinin
saglanmasi,

b) Fotokopi, yayin taramasi ve benzeri hizmetlerin diizenlenmesi ve yiritiilmesi,
¢) Bir kiitiiphanede bulunmayan materyalin yurtigi veya yurtdisi kiitliphanelerden saglanmasi,
d) Gorsel ve isitsel arag, gereg ve materyalin ihtiyag sahiplerinin yararlanmalarina hazir bulundurulmasi,

e) Kiitliphane hizmetlerinin tanitilmasi ve bu hizmetlerden yararlanmanin yayginlastiriimasi icin Universite icine ve disina yénelik seminer,
konferans ve yayin yollariyla ihtiyag sahipleri ile iletisim saglanmasi,

hizmetlerini kapsar.

Kitliphanelerden Yararlanma

Madde 11- Universitenin ve karsilikli olmak kaydi ile diger tiniversitelerin 6gretim elemanlari ile idari ve teknik personeli, talep edildiginde
Universite kimlik kartlarini gdstermek kaydi ile bu Yénetmelik gercevesi icinde kiitiiphane hizmetlerinden yararlanabilirler.

Universitemize kayith 6grenciler her defasinda Universite kimlik kartini géstermek kaydi ile kiitiiphane hizmetlerinden yararlanabilirler.
Diger Universitelerin 6grencilerinin kiitiiphanelerden yararlandiriimalarinda karsilikli olma esasi uygulanir.

Madde 12- Universite mensuplari digindaki gergek kisiler, kamu ve zel sektdr kurulus mensuplari kiitiiphane hizmetlerinden yararlanabilmek igin
14 (incli madde uyarinca her yil yeniden belirlenecek lyelik aidatini ddemek sureti ile kiitiiphaneye {iye olmak ve her defasinda lyelik kartlarini
gostermek zorundadirlar. Bu kisiler 6diing verme hizmetlerinden yararlanamazlar.

Madde 13- Universitenin isbirligi yapmis oldugu yurtdisindaki tiniversitelerin ve kuruluslarin gretim elemanlari ve 6grencileri Universitede
bulunduklar siire icinde Universite personeli ve égrencileri gibi kiitiiphaneden yararlanma imkanlarina sahiptirler.

Ucret Karsiliginda Yararlanma

Madde 14- Uyelik aidati ve kiitiiphanelerin hangi hizmetlerinden hangi iicretler karsiliginda yararlanilabilecedi her yil Aralik ayi iginde Daire
Baskanlidinin 6nerileri tizerine Rektorliikge belirlenir ve tiim kiitliphanelerdeki ilgililere duyurulur.

Odiing Verme

Madde 15- Madde 17'de belirtilenler disindaki kitap ve materyalin 6diing veriimesine iliskin esaslar bu Yénetmelik hiikiimleri gergevesi iginde Daire
Baskanlidi tarafindan belirlenir.

Universitenin 6gretim elemanlari bir defada en cok bir ay siire ile en cok 5 (bes) kitap; yiiksek lisans ve doktora 6grencileri bir defada en gok 15
(onbes) giin siireyle en cok 3 (iic) kitap; Universitenin dnlisans ve lisans 6grencileri ve personeli bir defada en ok 15 giin siireyle en cok 2 (iki)
kitap 6diing alabilirler. Okuyucular aldiklari bu kitaplar 6diing verme siireleri sonunda iade etmedikge yeni kitap ve materyal alamazlar. Ancak,
odiing alinan bir kitap siiresi iginde baska bir okuyucu tarafindan istenmemis ise, o kitabin bir defa daha en ok ayni siire ile ayni okuyucuda
bulunmasina izin verilebilir. Bu ek siire sonunda iade edilen bir kitap en az 1 (bir) hafta kiitiphanede kalmadikga ayni okuyucuya tekrar 6diing
verilemez.

Gerektiginde kiittiphane 6duing verme stiresi dolmadan materyali geri isteyebilir.



Bagka Universitelerin 6gretim elemanlarina kitap 6diing verme islemlerinde karsilikli olma esasi uygulanir.

Odiing Alanin Yiikiimlilikleri

Madde 16- Kittiphaneden kitap veya baska bir materyali 6diing alan kisi o kitap veya materyali 6zenle ve iyi kullanmak ve en geg 6diing verme
siiresi sonunda geri vermekle ytikiimltdir. Bu ytkimldliklerini yerine getirmeyen kisiler hakkinda bu Yonetmelik, ilgili disiplin yonetmeligi
hiikiimleri ve diger yasal islemler uygulanir.

Odiing Verilemeyecek Kitap ve Diger Materyaller

Madde 17- Asadida belirtilen kiitiphane materyalleri disariya 6dlng verilemez.
a) Bagvuru (miracaat) eserleri (Abstrakt, index, sozliik, ansiklopedi, vb.),

b) Tezler,

c) Gosteri-isitsel araglar,

d) Rezerve kitaplar,

e) Sreli yayinlar,

f) Mizik notalari,

g) Atlas, harita ve slaytlar,

h) Koleksiyon pargalari, heykel, sanatsal vb. materyaller,

1) Bagh kittiphane birimlerinin énerileri tizerine Daire Bagkanlidi tarafindan belirlenen ve kitiiphane disina gikarilmasinda sakinca bulunan diger
materyaller,

ihtiyag sahipleri bu gibi materyallerden sadece kiitiiphane iginde ve gerektiginde bir gorevlinin gézetiminde yararlanabilirler.

Giiniinde Iade Edilmeyen Kitap ve Diger Materyal

Madde 18- Odiing aldigi kitap ve benzeri materyali en geg 6diing verme siiresi sonunda iade etmeyen kisi, bagkaca hic bir isleme gerek
bulunmaksizin stire sonunu izleyen giinden itibaren gegen her giin igin Daire Bagkanligi tarafindan belirlenip Rektorliikge onaylanan ve
kittphanelere duyurulmus olan gecikme cezasi miktarini ddemekle yiikiimlidir. Kendisine 6édeme cezasi uygulanmasina baslanmis olan bir kisiye,
6diing aldigi materyali iade etmedidi ve tahakkuk eden gecikme cezasi miktarinin tamamini 6demedidi siirece, hic bir sekilde baska bir kitap veya
materyal 6diing veriimez.

Gecikme cezasi uygulanan giin sayisinin 30 (otuz) glini agmasi halinde kiitliphane yoneticileri gecikme cezasini uygulamaya devam etmekte veya
o kitap veya materyal hakkinda kaybedilmis gibi islem yapmakta serbesttirler.

Universite 6gretim elemanlari ve personeline ait édenmeyen para cezalari ayliklarindan kesilir.

Karsilikli olma esasi uyarinca 6diing verme sisteminden yararlanmalari halinde diger tniversitelerin 6gretim elemanlari, personeli ve 6grencileri
hakkinda ilgili Gniversitelerin Rektorliikleri araciligi ile ayni hiikiimler uygulanir.

Odiing Alinan Kitap ve Materyalin Yipratiimasi ve Kaybi

Madde 19- Bir kitap veya benzeri materyali 6diing alan kisi, o kitap ve materyalde dikkatsiz veya koti kullanma sonucu meydana gelen yipranma
ve hasari tazmin etmekle yiikimltdir. Bu durumda o kisinin 6demek zorunda oldugu miktar, o kitap veya materyalin o giinkii degeri ve meydana
gelen hasarin miktar ve niteligi goz 6niine alinmak sureti ile, Daire Bagkaninin olusturacad (g kisilik bir komisyon tarafindan belirlenir. Bu
komisyonda, tazmin edilecek kitap veya benzeri materyalin ait oldugu bilim dali 6gretim elemanlari arasindan en az bir kisi ile ilgili kiitiphane
yOneticisi bulunur.

Yipranma ve hasar sonucu kullanilamaz hale geldigi belirlenen kitap ve benzeri materyal hakkinda kaybedilmis kitap ve materyale iliskin hiikiimler
uygulanir.

(Odiing alinan kitap veya benzeri materyalin kaybedilmesi veya hakkinda kaybedilmis islemi uygulanmasi halinde kitap veya benzeri materyali
oding alan kisiden, 6diing aldigi kitap veya materyal hakkinda kaybedilmis islemi uygulanmasina baslandiginin kendisine yazili olarak bildirildigi
tarihe kadar gegen sure igin tahakkuk ettirilen gecikme cezasini da 6édemek kaydi ile, yenisini temin ve teslim etmesi veya bunun mimkin
olmadidinin belgelenmesi halinde, tam ve ciltli bir fotokopisini temin ve teslim etmesi istenir.

Kaybedilmis veya hakkinda kaybedilmis islemi uygulanan kitap veya benzeri materyalin belirtilen sekillerde temin ve tesliminin mimkiin olmamasi
halinde o kitap veya materyal Daire Baskanliginca hazirlanan ve Senato tarafindan onaylanan esaslar gergevesi iginde 6diing almis kisiye tazmin
ettirilir.

Gecikme Cezasi ve Kaybolan Materyal icin Tazminatin Odenmemesi

Madde 20- Odiing aldigi kitap veya benzeri materyali en gec ddiing alma siiresi sonunda iade etmeyen, tahakkuk eden gecikme cezasini demeyen
veya kaybettigi materyali 19 uncu madde uyarinca temin ve teslim veya tazmin etmeyen kisiye hicbir sekilde baska kitap veya benzeri materyal
odiing verilemez ve bu kisi higbir sekilde kiitiiphane hizmetinden yararlandiriimaz.



Kitiiphaneden aldidi kitap veya benzeri materyal ile ilgili yikimldliiklerinin tim{ni yerine getirmemis olan bir 6grenciye gegici mezuniyet belgesi
ve diplomasi verilmez. Universitenin 6gretim elemanlari ile personeli ve diger iiniversitelerin personeli hakkinda gecikme cezasi ve kaybedilen
malzemeye iliskin tazminat miktarinin tahsili hususunda bu Yonetmeligin 18 inci madde hiikiimleri uygulanir.

Her 6gretim yili basinda kiitiiphane 8diing verme servisi kiitiiphane ile ilisigi olan 6grencilerin listesini bagl bulunduklari birimin Ogrenci Isleri
Biirosuna génderir. Bu 6grenciler kiitiiphane ile ilisikleri olmadigini belirten belgeyi Ogrenci Isleri Biirosuna vermedikce kayitlari yenilenmez,
kendilerine Universite kimlik karti verilmez.

Bu islemler Daire Bagkanliginin Koordinatérligiinde Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi ve Personel Daire Bagkanligi'nin isbirligi ile yGritilir.

Kiitiphane ve Dokiimantasyon Danisma Kurulu ve Gorevleri

Madde 21- Kittiphane ve Dokiimantasyon Danisma Kurulu Rektor veya goreviendirecedi bir Rektor Yardimcisi baskanlidinda kiittiphanesi bulunan
fakdiltelerin dekanlari, enstitii ve yliksekokul miidirleri yahut gérevlendirecekleri yardimcilarindan olugur. Daire Bagkani oy hakki olmaksizin
Danisma Kurulu toplantilarina katilir.

Danisma Kurulu her yil subat ayi icinde olagan ve gerektiginde baskanin gagrisi tizerine toplanir. Kurulun sekreterlik hizmetleri Daire Baskanliginca
yurdtaldr.

Kitiiphane ve Dokiimantasyon danisma Kurulu’nun gdrevleri sunlardir:

a) Kttiphaneler arasinda genel koordinasyon ve isbirligi konularinda gézlem ve gerektiginde énerilerde bulunmak,

b) Kutliphanelerce verilen hizmetleri izlemek ve bu hizmetlerin gelistirilmesi igin énerilerde bulunmak,

c) Daire Bagkanligi tarafindan hazirlanmis olan yillik faaliyet raporunu incelemek, bu faaliyetlere iliskin goriis bildirmek ve énerilerde bulunmak,

d) Daire Bagkanlidinca hazirlanan biitce taslagini incelemek ve kaynaklarin ihtiyaglara gére kittiphaneler arasinda dengeli bir sekilde dagitiimasi
konusunda géris bildirmek,

e) Satin alinacak kitap ve diger her tirlii materyal igin uygulanacak esaslar hakkinda goriis bildirmek ve énerilerde bulunmak,
f) Bu Yonetmelik hiikiimlerinin gerektirdigi veya Rektor tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

Danigma Kurulu, kiitiphane ve dokiimantasyon hizmetleri ile ilgili konularda arastirma ve incelemelerde bulunmak ve sonuglarini birer rapor
halinde Kurul Bagkanligina sunmak tizere siirekli veya sireli komite, komisyon veya calisma gruplari kurabilir.

Birim Kutliphaneleri Danisma Kurullari

Madde 22- Kitiiphanesi bulunan her birimde ilgili dekan, enstitl ve yiiksekokul miidirii veya gorevlendirecedi bir yardimcisinin bagkanhdinda her
bolimin kurulu tarafindan 6nerilen ikiser 6gretim tyesi arasindan dekan, enstitii veya yiiksekokul miidiir( tarafindan belirlenen birer 6gretim
liyesinden olusan bir Danisma Kurulu olusturulur. Danisma Kurulunun sekreterlik hizmetleri ilgili kiitiphane yéneticisi tarafindan yiritilir. Tlgili
kittiphane yoneticisi oy hakki olmaksizin Danisma Kurulu toplantilarina katilir.

Birim Danisma Kurulu her yil Ocak ayi iginde olagan olarak ve gerektiginde Kurul Bagkanliginin cagrisi tizerine toplanir.

Birim kiittphaneleri danisma Kurullari kendi kiitiiphanelerine iliskin olarak Kiitiiphane ve Dokiimantasyon danisma Kurulu’nun gérev ve yetkileri
gergevesi iginde gorev yaparlar.

Birden fazla birim bulunan yerlesim yerlerindeki kiitliphaneler icin danisma kurullarinin bagkanlari tger yil igin Rektor tarafindan belirlenir. Bu
kittiphanelerin danisma kurullari ilgili fakilte, enstitli ve yiiksekokullarinin kurullar tarafindan her bolimden onerilen ikiser 6gretim tyesi
arasindan ilgili dekan, enstitii ve yiiksekokul miidiri tarafindan belirlenen birer 6gretim tyesinden olusur.

Birim kiittiphaneleri danisma Kurullari, rapor ve diger calisma sonuglarini geregi igin baskanliklari araciligi ile Daire Baskanlidi'na sunarlar.

Yarirlak

Madde 23- Bu Yonetmelik Resmi Gazete'de yayimlandidi tarihte yirirlide girer.

Ydritme

Madde 24- Bu Yénetmelik hiikiimlerini Dokuz Eyliil Universitesi Rektorii yiirditir.



